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Comment participer à une conférence Skype ? 

Nota : les indications relatives à l’affichage des fenêtres sont basées sur la version Skype 5.0.0.152 pour Windows 
 

● Au préalable, il faut que vous ayez 
- Le logiciel gratuit Skype à Télécharger ici. 
Si vous avez déjà Skype, il est conseillé de télécharger la dernière version ici pour améliorer la qualité 
sonore et faciliter le travail en commun (elle écrasera automatiquement la version que vous avez)     
- Accepté la demande de contact de l’hébergeur (hébergeur=organisateur) de la réunion  

 
● Côté technique, il est recommandé d’avoir : 
- Une connexion à Internet de bonne qualité, ce qui suppose : 
 - Un débit réel de ligne suffisant (au moins 1 Mégas bits par seconde en débit descendant). 
Vous pouvez tester les débits réels de votre ligne ici 
  
- Une liaison entre l’ordinateur et le modem par câble Ethernet =>  
ou à défaut USB (Pas de Wifi qui est instable et limite le débit)    
  
 
- Un casque-micro (Pas de haut parleur externe) =>   
 
 
 - Un ordinateur pas trop ancien (Un processeur de 1,5 GHz et une RAM de 512 Mo conviendront 
très bien) 
 
Nota : La qualité vocale de la conférence dépend de l'équipement utilisé par l'ensemble des participants.  
 
● Le jour J à l’heure h 
- C’est l’hébergeur qui appelle tous les participants et ça sonne chez eux en même temps 
- Cliquez sur Répondre dans la fenêtre qui s’ouvre pendant la sonnerie 

 
C’est simple, n’est-ce pas ?... 
  
● Petits conseils pratiques 
- Inscrivez-vous à l’avance et soyez à l’heure pour faciliter la tâche de l’hébergeur ! 
 

  
 
- Cliquer sur la bulle pour afficher la messagerie 
  - En cliquant là, vous pouvez désactiver le micro en cas de bruit inopiné ou si vous voulez 
parler à quelqu’un à côté de vous 
- Pendant la conférence, vous pouvez envoyer des messages écrits instantanés en cliquant ici 
 
 
 Puis curseur ici 

Tapez votre texte et faites une Entrée pour envoyer  
 
- S’il vous arrivait d’être déconnecté, ne cliquez pas sur ‘’Appeler le groupe’’ ». C’est l’hébergeur qui 
vous rappellera. 

Bonne conférence ! 

http://www.skype.com/intl/fr/get-skype/
http://www.skype.com/intl/fr/get-skype/
http://www.degrouptest.com/test-debit.php
http://www.clubic.com/forum/reseaux-wifi-lan/les-debits-wifi-802-11-id225042-page1.html

